ZARZADZENIE NR 3//2025

DYREKTORA ZESPOLU SZKOL
W DZIETRZKOWICACH

z dnia 14 marca 2025r.

w sprawie wprowadzenia w Zespole Szkét

w Dzietrzkowicach
regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j.
Dz. U. z 2024r., poz. 1530, ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam w Zespole Szkot w Dzietrzkowicach do stosowania Regulamin
udzielania zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych
netto, stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2.

Zobowigzuje pracownikdéw do zapoznania sie i stosowania zapiséw Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych
netto.

§ 3.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do
postepowan wszczetych po dacie jego podpisania.
2. Do postepowan wszczetych i niezakornczonych do dnia wydania niniejszego
zarzadzenia, Regulaminu nie stosuje sie.

Dyrektor Zespotu Szkot
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Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia
Nr 3//2025 Dyrektora Zespotu Szkdt w Dzietrzkowicach
z dnia 14 marca 2025 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych netto

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowane przez Zespdt Szkét
w Dzietrzkowicach, ktérych wartosc¢ nie przekracza szacunkowej kwoty 130 000 zt netto.

2. Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci,

oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu srodkoéw publicznych w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania Wykonawcow.

3. Regulamin, stosuje sie do zamowien wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze
zm.)- dalej Pzp, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp.

4. W przypadku zamédwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych

z funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania
majg zapisy instytucji zarzgdzajgcymi projektami.

§ 2. Definicje llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

*

1)
2)

3)

7)

8)

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot w Dzietrzkowicach

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkot
w Dzietrzkowicach

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robo6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéow Iub
Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zaméwienia publicznego;

Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowani i wykonanie
robét budowlanych okreslonych w przepisach ujetych w zatgczniku 1l do dyrektywy 2014/24/UE
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
Srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

Ustugach — nalezy przez to rozumieC wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowalne lub dostawy;

Szacunkowej warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktérej podstawag
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow
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i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;
9) Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Zespdt Szkét w Dzietrzkowicach;

10) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieC pracownika Zespotu Szkot
w Dzietrzkowicach, ktéremu zostaty zlecone zadania do realizacji ktérych niezbedne jest
udzielenie zamowienia;

11) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych;

12) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.
§ 3. Zasady udzielania zamodwien
1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w Sposob:
1) jawny;
2) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;
3) przejrzysty;
4) proporcjonalny.

2. Zamawiajgcy udziela zamdwienia w sposob zapewniajacy:
1) najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach srodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje;

2) uzyskanie najlepszych efektow zamdwienia, w tym efektéw spotecznych,

srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktdrykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do
uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

3. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.

5. Podstawe do udzielenia okre$lonego zaméwienia stanowi plan finansowy Zamawiajgcego na
dany rok budzetowy, aktualny na dzien ustaleni szacunkowej wartosci zamdwienia.

§ 4. Przygotowanie zamowienia

1. Udzielenie zamowien na podstawie Regulaminu realizowane jest w sposéb
nastepujgcy:

1) W przypadku zamoéwien, ktorych szacunkowa wartos¢ jest réwna lub przekracza kwoty
10 000 zt netto, nie przekraczajgc jednoczes$nie kwoty 130 000 zt netto, udzielenie
zamowienia poprzedza sie procedurg rozeznania rynku poprzez rozestanie zapytania
ofertowego, do co najmniej trzech wykonawcow swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane w zakresie przedmiotu zamodwienia lub poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki.

2) Wzér zamowienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 1 stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

3) W przypadku zamdéwien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 10 000 zt netto, dopuszcza sie
mozliwo$¢ udzielenia zamowienia publicznego na podstawie zawarcia umowy ustnej
z Wykonawca, bez stosowania zasad opisanych w pkt 1, po uprzednim rozeznaniu rynku.
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2. Z procedur okreslonych w ust. 1 pkt. 112 niniejszego paragrafu zwalnia sie:

a) wydatki na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce (np. zakup kopii map z zasobdéw geodezyjnych, ochrona praw
autorskich),

b) udzielenie zaméwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, cateringu, kwiatéw,
paliwa do sprzetu gospodarczego i samochodéw stuzbowych jednostki lub ze wzgledu na
wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktérej
nie mogt przewidzie¢, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia i nie
mozna zachowac termindw okreslonych dla trybow przewidzianych w Regulaminie,

c) wydatki zwigzane z przedtuzeniem licencji na uzytkowanie oprogramowania, bgdz sprzetu
posiadanego przez zamawiajgcego,

d) wydatki dotyczgce zakupu licencji na uzytkowanie oprogramowania, bgdz sprzetu
posiadanego przez zamawiajgcego , ktore posiadajg unikalne wiasciwosci niezbedne dla
zamawiajgcego,

e) wydatki dotyczgce Swiadczenia ustug z zakresu obstugi prawnej,

f) wydatki zwigzane z zakupem zywnosci na potrzeby kuchni przedszkolnej.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na specyfike przedmiotu danego
zamoéwienia, Kierownik Zamawiajgcego, na pisemny uzasadniony wniosek pracownika
merytorycznego, moze wyrazi¢ zgode na czesciowe lub catkowite odstgpienie od zasad
wydatkowania srodkéw publicznych okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu. Wzér wniosku
stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

4. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na przydatnos¢ planowanego zakupu do realizacji zadan
Zamawiajgcego,

5. Opisujgc doktadnie i szczegdtowo przedmiot zamdwienia publicznego, nalezy kierowac sie
potrzebami Zamawiajgcego wynikajgcymi z powierzonych mu do realizacji zadan.

6. Elementy opisu przedmiotu zamowienia winny by¢ opisane w taki sposéb, aby dopusci¢ do
postepowania co najmniej trzy dostepne produkty lub trzech Wykonawcow dziatajgcych na
rynku.

7. Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 6 uzasadnia mniejsza liczba dostepnych produktow
lub Wykonawcow dostepnych na rynku lub specyfika przedmiotu zamowienia, uzasadniona
potrzebami Zamawiajgcego wynikajgcymi z powierzonych mu do realizacji zadan.

8. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy kazdorazowo ustali¢
warto$¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania
przepisow Ustawy.

9. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje pracownik merytoryczny nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

10.Podstawg ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego
z nalezytg starannoscia.
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11.Przy ustaleniu wartosci danego zamowienia niezbedna jest wspdtpraca miedzy
poszczegblnymi  pracownikami  merytorycznymi  odno$nie sumowania zamowien
finansowanych z kilku dziatéw i rozdziatow klasyfikacji budzetowej oraz réznych funduszy
celowych i innych zrodet bedacych w ich dyspozyciji, dotyczacych tego samego przedmiotu
zamdwienia.

12.W przypadku robét budowlanych, ktérych szacunkowa wartos¢ jest réwna lub przekracza
kwote 75000 ztotych netto, okreslenie wartosci zamoOwienia nastepuje na podstawie
kosztorysu inwestorskiego.

§ 5. Wszczecie procedury zamowienia, ktorego szacunkowa wartosc jest rowna lub przekracza
kwote 10 000 ztotych netto
1. Do wszczecia procedury w sprawach zaméwien, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, pracownik
merytoryczny sporzgdza zapytanie ofertowe oraz wzdér umowy lub istotne postanowienia
umowy.
2. Zapytanie ofertowe, o ktéorym mowa w ust. 1 i kitérego wzoér stanowi zatgcznik Nr 1 do
Regulaminu, zawiera w szczegdlno$ci:

1) okreslenie zamawiajgcego,

)
2) okreslenie trybu udzielenia zamowienia,
3) przedmiot zaméwienia,
4) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
5) termin realizacji zamdwienia,
6) kryterium oceny ofert
7) termin pfatnosci
8) inne istotne warunki zamowienia,

9) forme zlozenia oferty,
10) osoby uprawnione do kontaktu,
11) informacje o sposobie powiadamiania o wynikach postepowania,

inne dodatkowe informacje,
12)wykaz oswiadczen i dokumentow, ktéry sktada¢ bedzie Wykonawca w toku postepowania
o udzielenie zamowienia.
3. Po zatwierdzeniu tresci zapytania ofertowego i wzoru umowy albo istotnych postanowien
umowy przez Kierownika Zamawiajgcego pracownik merytoryczny przygotowujgcy
zamowienie postepuje zgodnie z zapisami §4 ust. 1 pkt 1.

§ 6. Wyjasnienia i zmiany tresci dokumentow w przypadku zamowienia, ktérego szacunkowa
warto$¢ jest réwna lub przekracza 10 000 ztotych netto.

. Opracowanie wyjasnien dotyczgcych opisu przedmiotu zamowienia, procedury postepowania oraz
zmiany tresci dokumentow spoczywa na pracowniku merytorycznym.

. Wyjasnienia tresci dokumentow zawierajgce pytania i odpowiedzi oraz zmiany tresci dokumentow
podlegajg zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego. Informacje o zatwierdzeniu wyjasnien
lub zmiany tresci dokumentow niezwtocznie sg przestane wykonawcom, ktorzy wystgpili
0 wyjasnienia oraz zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki.

%
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§ 7. Prowadzenie postepowania w przypadku zamdwien, ktérych szacunkowa
wartos¢ jest réwna lub przekracza 10 000 ztotych netto

. Postepowanie o] udzielenie zamowienia prowadzi sie w  jezyku polskim

z zachowaniem formy pisemnej.

. Komunikacja miedzy zamawiajgcym, a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji

elektronicznej lub za posrednictwem poczty tradycyjnej.

. Oferte skfada sie przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej lub poczty tradycyjnej, na

formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr 3 do regulaminu.

. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od wykonawcéw Srodki dowodowe powinny by¢

okreslone w sposo6b proporcjonalny do przedmiotu zamowienia i umozliwiajgcy ocene zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamdéwienia.

. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkow

udziatu w postepowaniu lub innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg watpliwosci, zamawiajgcy
moze wezwac do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze pomimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Jezeli zaoferowana cena, koszty lub inne czesci zamowienia, sg razgco niskie (w rozumieniu

zapisow ustawy) w stosunku do przedmiotu zamowienia i Zamawiajgcy ma watpliwosci co do
wykonania przedmiotu zamowienia przez wykonawce zgodnie z okreslonymi wymaganiami,
Zamawiajgcy moze zwrécic sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien w tym zakresie.

. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena albo koszt realizacji zamdwienia.
. Zamawiajgcy moze ustali¢ takze inne, dodatkowe kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia

(np.: kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie, aspekty spoteczne, srodowiskowe, jakos¢, parametry
techniczne, funkcjonalnosé, koszty eksploatacji, termin ptatnosci, termin wykonania, okres
gwarancji).

. Kryteriom nalezy nada¢ wage wyrazong w procentach z zachowaniem zasady, ze w przypadku

dodatkowych kryteridow, o ktérych mowa w ust. 8, waga podstawowego kryterium, o ktérym mowa w
ust. 7, stanowi¢ musi przynajmniej 75%.

Termin ztozenia ofert nie moze by¢ krétszy niz pie¢ dni kalendarzowych od daty zamieszczenia
zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki. Ten sam termin obowigzuje
Zamawiajgcego w przypadku wystania zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow.

§ 8. Rozstrzygniecie postepowania w przypadku zamowien, ktérych szacunkowa wartosc jest
rowna lub przekracza 10 000 ztotych netto.

. Badanie ofert nastepuje pod katem spetnienia przez wykonawcoéw warunkoéw udziatu w

postepowaniu oraz zgodnosci oferty z tresScig zapytania ofertowego i jego integralnych zatgcznikéw.

Pracownik merytoryczny dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw oceny
oferty okres$lonych w zapytaniu ofertowym i po akceptacji kierownika komérki organizacyjnej
przedkfada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego na formularzu stanowigcym zatgcznik
Nr 4 do Regulaminu.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte

%
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10.

Z nizsza cena.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

moze podpisa¢ umowe z Wykonawcg, ktdérego oferta byta nastepng w kolejnosci pod wzgledem
przyznanych punktéw.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty
oraz do uzupetnienia wymaganych dokumentéw
w przypadku uznania takiego dziatania za celowe.

Zamawiajgcy odrzuca oferte w szczegdlnosci, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny, tzn. takie, ktére uniemozliwiajg
ustalenie ceny ofertowej;
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w szczegolnosci, jezeli:
1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢é te kwote do oferty
najkorzystniejszej.

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

4) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg o obiektywnym charakterze
uniemozliwiajgcg prawidtowg realizacje zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty.

Jesli w przypadku udzielonego zaméwienia zostata zawarta umowa
w formie pisemnej, to pracownik merytoryczny zobowigzany jest, w terminie 14 dni od dnia zawarcia
umowy, do przekazania jej w formie zeskanowanej do Kierownika Zamawiajgcego.

§ 9. Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowania bardziej rygorystycznych zasad, niz obwigzujgce dla
danej wartosci zaméwienia, gdy jest to uzasadnione zwiekszeniem skutecznosci i/lub
zwiekszeniem sprawnosci realizacji celu zamowienia.

3. W ramach czynnosci niniejszego regulaminu, nalezy przestrzega¢ bezwzglednie przepisow
ochrony danych osobowych.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartosc¢ nie
przekracza kwoty 130000 ztotych

Zapytanie ofertowe

. Zamawiajacy

ZAMAWIAJACY-ZLECAJACY (NABYWCA)

GMINA tUBNICE, UL. GEN. SIKORSKIEGO 102, 98-432 tUBNICE;  NIP 997-01-32-801
w imieniu ktérej dziata: z upowaznienia Wéjta Gminy tubnice

Pan Marek Lis - Dyrektor Zespotu Szkét w Dzietrzkowicach

ODBIORCA ZAMOWIENIA: Gmina tubnice

(Adres strony Zamawiajgcego)
Il Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie..............

M. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamoOwienia Jest: ....... ..o

IV. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia: ...

V. Termin realizacji zamoéwienia: .........................

VL. Kryteriumocenyofert: ...

VII. Termin platnoscCi: ... ...

VIIl. Istotne warunki zaméwienia (w tym termin gwarancji i rekojmi):

IX. Forma ztozenia oferty:



X. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

XI. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.



Xll. Informacje dodatkowe:

Xlll. Wykaz oswiadczeni dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

(podpis Zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej do dziatania w jego imieniu)



Zatagcznik nr 1 do
zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna - dotyczaca przetwarzania danych osobowych w trybie zamoéwienia o wartosci
nieprzekraczajacej 130000 ztotych

Klauzura informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

1.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r. str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:
2.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zesp6t Szkoét w Dzietrzkowicach z
siedzibg ul. Szkolna 1 Dzietrzkowice;
3.Jesli ma Pani/Pan pytania zwigzane przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
prosimy o kontakt z Inspektorem Danych Osobowych tel 62 7847164;
4.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zamoéwien publicznych spoczywajacych na
Zamawiajacym;
5.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy
PZP;
6.Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
7.0bowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP;
8.W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
9.posiada Pani/Pan:
a)na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
b)na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana
danych osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia
nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;
c)na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a
takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia;
d)prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy



uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

10.nie przystuguje Pani/Panu:

1 w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

11.Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba
Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.



Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO" wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

( czytelny podpis )

1) rozporzgdzenie parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgcznie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych wartosc¢ nie
przekracza kwoty 130000 ztotych

Wniosek
o udzielenie zgody na odstapienie od zasady wydatkowania srodkow
publicznych zgodnie z Zarzadzeniem Nr ...... Dyrektora Zespotu Szkot w
Dzietrzkowicach z dnia 5 marca 2025 roku

Prosze o wyrazenie zgody na odstgpienie/czesciowe odstgpienie* od zasad wydatkowania
srodkéw publicznych ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia zgodnie z § 4 ust. 4
Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130
000 ztotych, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr ........... Dyrektora Zespotu Szkot
................................. zdnia ......oooieenn

1. Przedmiot zamowienia :

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia: ............ccceeveinnnnns
3. W imieniu zamawiajgcego postepowanie prowadzi @ ...........ccoiiiiiiiiiiiii

Uzasadnienie:

(podpis)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130000 ztotych

Formularz ofertowy

1. Zamawiajgcy: Zespo6t Szkot w Dzietrzkowicach ul. Szkolna 1 98-432 tubnice
2. Nazwa zapytania ofertowego:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie szczegotowo
opisanym w zapytaniu ofertowym za wynagrodzenie w wysokosci:

Cenanetto ................ ztotych (SIOWNIe ... ztotych)
Podatek VAT ..., Ztotych
Cena brutto ................ ztotych (stownie: ... ztotych)

Opcjonalne dodatkowe kryteria oceny ofert !:

OSWIADCZENIA WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen, posiadam

niezbedne

informacje konieczne do przygotowania oferty i zapoznatem sie z przedmiotem zamoéwienia podczas wizji lokalne;.

Oswiadczam, Ze jestem/nie jestem? ptatnikiem podatku VAT.

Oswiadczam, ze potwierdzam termin realizacji zamdwienia do dnia...............ccceveeeenn. r.

Oswiadczam, ze akceptuje do’faczony do zapytania ofertowego wzor umowy i zobOW|azu1e sie, w przypadku

wybrania mojej oferty, do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024r., poz. 507 ze zm.)

HoN

Zataczniki do formularza ofertowego, stanowigce integralng cze$c¢ oferty:

(podpis i piecze¢ oferenta)

"W przypadku, gdy kryterium wynagrodzenia wykonawcy stanowi 100% oceny oferty, wpisaé ,nie dotyczy”
2 Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza kwoty 130000 ztotych

Zestawienie i poréwnanie ofert

Przedmiot zamodwienia:

W terminie dodnia ..................... dogodz ............... ztozono ponizsze oferty:
Liczba Kryterium ) Kryterium Liczba
Krvterium | punktow 1 L|czb'a 11l punktow taczna
Lp Nazwa i adres then a przyznana - punktow - przyzna za ”22b a
wykonawcy cena netto brutto ) Za' ..... ..... E:;);i?uamzi ..... ..... kryterium punktow
ryterium | LI}
1.
2.
3.
4.
W dniu................ zostata wybrana oferta ztozona przez Wykonawce:

(Podpisy pracownika merytorycznego)

ZATWIERDZAM



*

Kryterium cena
Punktujac ztozone oferty pod katem ceny stosuje si¢ powszechnie wzor:

Io$¢ punktow = Cmin/Cwn x 100 pkt x waga kryterium
Gdzie:

Chmin — cena minimalna spo$rdd zaproponowanych cen ofertowych,
Cwn — cena zaproponowana przez wykonawce

e Kryterium dodatkowe
W przypadku kryteriow dodatkowych, zamawiajacy okresla wage w/g wzoru:

Ilo$¢ punktow = Gwn/Gmax X 100 pkt x waga Kryterium
Gdzie

Gmax — najbardziej pozadana warto$¢,
Gwn — warto$¢ zaproponowana przez wykonawce



